UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6:2695/QD-UBND Ha Tinh, ngay 28 thang 7 nam 2021
QUYET PINH

V& viéc cdng b6 Danh muc va Quy trinh ndi b thii tuc hanh chinh
thugc tham quyén quan ly caa nganh Giao duc va Dao tao
ap dung tai UBND cap xa trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Lugt To chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chirc Chinh phai va Ludt Té chire chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Cdn ctr Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 czia Chinh phai vé kiém
soat thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phui Vé sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuee hién co ché mot civa, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng twr s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B trucng, Chii
nhiém Van phong Chinh phi hwéng ddn vé nghiép vu kiém soat ths tuc hanh
chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé truong,
Chui nhiém Van phong Chinh phit huéng dan thi hanh mét so quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét
cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Gido duc va Pdo tao tai Vin ban sé
1233/TTr-SGDPT ngay 07/7/2021 va S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai Vin ban so
1049/SKHCN-TDC ngay 21/7/2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyet dinh nay Danh myc va Quy trinh ndi bo
05 (nam) thu tyc hanh chinh thudc tham quyén quan 1y ctia nganh Gido duc va
Dao tao 4p dung tai UBND cap xa trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Gido duc va Pao tao chu tri, phél hop v61 Van phong
UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan can cur Quyet dinh nay xay dung quy
trinh dién tu giai quyet thu tuc hanh chinh trén H¢ thong thong tin Dich vu cong
truc tuyén cta tinh dé 4p dung thong nhit tai UBND cap x3 trén dia ban tinh Ha
Tinh.



Pieu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé Quyét
dinh s6 3035/QD-UBND ngay 12/9/2019 caa UBND tinh vé viéc cong b6 Danh
muc va Quy trinh ndi bo thi tuc hanh chinh thudc thim quyén quan Iy caa nganh
Gido duc va Dao tao &p dung tai UBND cép x4 trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc S& Gido duc va Pao tao,
Giam dbc cac s; Thi trudng cac ban, nganh cip tinh; Giam ddc: Trung thm Phuc
vu hanh chinh cong tinh, Trung tdm Cong bao - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cac
huyén, thanh phé, thi xa; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi trdn va céc t6 chirc,
ca nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT.CHU TICH
- Nhu biéu 4; [
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, PC;.

T




UY BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA
NGANH GIAO DUC VA PAO TAO AP DUNG TAI UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH HA TiNH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so

/OP-UBND ngay

/12021 cua Chu tich UBND tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH (Linh vuc gido duc va dao tao thuc hé théng gido duc quéc dan
va co sé giao duc khac)

1| Ténthityc Thoi han Dia diem | Phi, I¢ phi Cain et bhan IV
hanh chinh giai quyét thuc hién | (néu co) phaply
- Luat Giao duc ndm 2019.
- Nghi dinh s6 46/2017/NDb-CP ngay 21/4/2017 cua
Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong
trong linh vyc giao duc.
20 naav 1am B phan - Nghi dinh so 135/2018/ND-QP ngay 04/10/2018 cua
Thanh Iaf1|o~ nhom viac k% t}i/r nad TN.8E)TI.<Q Chinh phu stra doi mot s6 diéu cua Nghi dinh
1 |tré, I6p mau giao T 4o xg y z Khéng | 46/2017/NDB-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh pha quy
o nhan du ho so UBND cap ) N A LA g \ A -
doc lap n ~ dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc
hop 1€ Xa s
giao dyc. ,
- Quyet dinh s6 2108/Qb-BGDDT ngéy 24/6/202 1’ cua
B6 truong B Giao duc va Dao tao ve viéc cong bo Bo
tha tuc hanh chinh dugc chuan héa thugc pham vi, chic
nang quan ly cua B Giao duc va Pao tao.
o | Sap nhap, chia, | 20ngaylam g Khéng Nhu trén
tach nhom tré, | viéc ké tir ngay



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-336219.aspx

I6p mau gido doc
lap

nhan da ho so

hop 1€

Cho phép nhom
tré, 16p mau gido

20 ngay lam
viéc ké tur ngay

doc lap hoat| nhandihé so Nhu trén Khdng Nhu trén
dong tro lai hop 1€

Giai thé nhém

tre, I6p mau giao | 15 ngay lam

d(gc |2,1E) (th:eo y,e ¥ VI@S ke :[u Tgay Nhu trén Khong Nhu trén
cau cua to ‘chwc, nhan du ho so

cd nhan deé nghj hop 1&

thanh lap).

C.}}O phép co 9110 ngay lam

giao duc khac| .o\ X0

thuc hién chuong ' gay Nhu trén Khdng Nhu trén

trinh gido duc
tiéu hoc

nhan du hd so
hop 1€




PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO

1. Thanh 1ap nhom tré, 16p mau gido doc l1ap

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GD&PT.X.01
2 | NOQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

a) C6 gido vién dat trinh do chuan theo quy dinh.

b) C6 phong nudi dudng, cham soc, gido duc tré em an toan; dién tich phong
nudi dudng, chim soc, gido duc tré em bao dam it nhat 1,5 m? cho mét tré em;
c6 chd choi, c6 hang rao va céng bao vé an toan cho tré em; nhimg noi c6 to
chttc an cho tré em phai c6 bép riéng, an toan; bao dam phong chéng chay né va
vé sinh an toan thuc pham. Co da nude sach dung cho sinh hoat va di nudc uéng
hang ngay cho tré em.

¢) Trang thiét bi doi vai mot nhdm tré doc lap:

- Thiét bi t6i thiéu cho tré em géom: Chiéu hozc tham ngdi choi, givong nam,
chin, gbi, man dé ngu, dung cu dung nudc ubng, dé dung, do choi va gia dé, gia
dé khin va ca, cdc, c6 da bo di vé sinh va tai liéu phuc vy hoat dong choi va choi
- tap co chu dich;

- Tai liéu cho ngudi nudi day tré em, gdm: Bo tai liéu hudng dan thuc hién hoat
dong cham soc, gido duc tré em; so theo dbi tré; so theo ddi tai san caa nhom tré;
tai liéu dung dé pho bién kién thirc nudi day con cho cha me.

d) Trang thiét bi d6i voi mot 1op mau gido doc lap:

- Thiét bi t6i thiéu cho tré em gom: Ban, ghé dtiing quy cach cho tré em ngoi (dac
biét ddi véi tré em 05 tudi): mot ban va hai ghé cho hai tré em; mot ban, mét ghé
va mot bang cho giao vién; do dung, do choi va gia dé; binh dung nuéc udng,
nudc sinh hoat; tai liéu cho hoat dong choi va hoc c6 chu dich.

Péi vai 1op ban tri: C6 chiéu hodc giwdng nam, chan, gbi, man, quat;

- Tai liéu cho gido vién mau gido gdom: Bo tai liéu huéng dan thuc hién hoat
dong cham soc, gido duc tré em; s6 theo ddi tré em; s6 ghi chép t6 chuc céac hoat
dong gido duc cua tré em trong ngay; tai liéu dung dé pho bién kién thirc nudi
day con cho cha me.

d) Béi voi nhitng noi mang ludi co so gido duc mam non chua dap tng du nhu
cau dua tré em toi truong, 16p, cac ca nhan c6 thé té chic nhém tré nham dap
ng nhu cau nudi dudng, cham soc tré em cua phu huynh va phai dang ky hoat
dong vai Uy ban nhan dan cap x4, bao dam céc diéu kién diang ky hoat dong nhu
sau:

- S6 lugng tré em trong nhém tré téi da 13 07 tré em;

- Nguoi cham soc tré em c6 da sac khoe, du nang luc chiu trach nhiém dan su
va ¢6 chung chi bdi dudng nghiép vu chiam soc, nudi dudng tré em theo quy
dinh;

- Co s& vat chat phai bao dam cac diéu kién ti thiéu nhu sau: Phong nuéi dudng,
cham soc tré em c6 dién tich téi thiéu 1a 15 m?; bao dam an toan, thoang, mét;




c6 d6 choi an toan, phu hop lia tudi cua tré em; c6 du dd dung va céc thiét bi
phuc vu nudi dudng, cham séc tré em; c6 di nudc udng va nudce sinh hoat cho
tré em hang ngay; c6 phong vé sinh va thiét bi vé sinh phi hop véi tré em; c6 tai
liéu huéng dan thyc hién chiam séc, gido duc tré em.

2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:
Nop ho so tryc tiép hodc qua duong buu dién dén Bo phan TN&TKQ cau UBND
cap xa.
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Ban | Ban
’ chinh sao
| To trinh dé nghi cho phép thanh lap nhém tré, 1op mau gido «
doc lap.
Gidy to chimg minh co s¢ vt chat dé to chac hoat dong giao
duc theo quy dinh cua phap luét (trudng mau gido, truong
_ | mam non, n,ha tré dan lap, tu thuc co thé thué truong, co so X
vat chat, thi€t bi cua Nha nudc, co s¢ giao duc cong lap khdng
su dung d¢ to chirc hoat dong gido duc theo quy dinh cua phap
luat).
Ban sao dugc cap tir s6 goc, ban sao duoc chimg thuc tir ban
- | chinh hoac ban sao kem theo ban chinh dé doi chiéu van bang, X
chung chi caa gido vién hoac ngudi cham soc tré em.
2.4 | S6 lwong ho so : 01 bo
2.5 | Thei han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
, ¢ | Pia diem tiep nhin ho so' va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan TN&TKQ
" | cia UBND cap xa.
Co quan thuc hién: UBND cap x4.
, 7 | Co quan cé tham quye‘jan quyét dinh: UBND cép xa.
" | Co quan dwoc uy quyen: Khong.
Co quan phdi hep: Phong Gido duc va Pao tao thugc UBND cap huyén.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Ket qua giai quyet TTHC: Quyet dinh cho phép thanh Iap nhom tré, 1op mau
2.9 | gido doc lap hodc Van ban thong bao ho so khong du dieu kign gidi quyet/ Vin
ban thong bao khong du dieu kién thanh Iap nhom tré, 16p mau giao doc lap.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tu Trach Thot | giz miu/két qua
nhiém gian
To chic, ca nhan nop ho so tai | -
Bo phan TN&TKQ cua UBND | To chuc/ca x ) z
a1 | C4p pxé. Cong ch1Q’rc TN&TKQ| nhan; | Gid hanh 22‘;"” (g)alvgzofi(()nﬁg

kiém tra ho so: Cong chic | chinh
+Néu ho so day du, hop Ié thi Iam | TN&TKQ
tha tuc tiep nhan ho so va hen ngay

so theo muc 2.3.




tra két qua.

+ Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1é thi yéu cau b sung,
hoan thién ho so. Néu khdng bd
sung, hoan thién dugc thi tir chdi
tiép nhan hd so.

B2

Chuyén hd so cho cong chirc
chuyén mén dé xu ly.

Cong chuc
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va ho so
kém theo.

B3

Tham dinh ho so:

- Truong hop hd so chua ding
quy dinh thi tham muu Van ban
théng béo cho t6 chuc, c& nhan
chinh stra, bd sung hé so:

+ Néu khong chinh sira, bo sung
ho so day du theo yéu cau hoic
qua thoi gian quy dinh thi du thao
Vin ban théng bao ho so khong
du diéu kién giai quyét trinh 14nh
dao UBND cép x& xem Xxét, ky
duyét, Van thu dong dau va
chuyén bo phan TN&TKQ dé tra
cho t6 chic, ca nhan theo budc
B8.

+ Néu bo sung, hoan thién ho so
day du theo yéu cau thi dy thao
Vin ban dé nghi Phong Giéo duc
va Pao tao kiém tra cac diéu kién
thanh lap ddi voi nhom tré, 16p
mau gido doc 1ap trinh lanh dao
UBND cép xa xem xét, ky duyét,
Vin thu déng dau guai Phong
Giao duc va bao tao.

- Truong hop hd so dang quy
dinh thi du thao Van ban dé nghi
Phong Gio duc va Pao tao kiém
tra cac diéu kién thanh lap déi voi
nhom tré, 16p mau gido doc lap,
trinh 1anh dao UBND c4p x4 xem
xét, ky duyét, Vin thu dong dau,
gui Phong Giao duc va Pao tao.

Cong chuc
duoc giao
xt Iy hd
SO;
Lanh dao
UBND cap
Xa; Van
thu

4,5 ngay
(Thoi
gian hoan
thién ho
so tbi da
03 ngay,
ké tur
ngay ra
théng bao
va khodng
tinh trong
thoi gian
giai quyét
TTHC)

- Mau 05, 06; Vin
ban thdng bao chinh
stra, b6 sung ho so;
Van ban thong bao
ho so khong du diéu
kién giai quyét.

- Hoic mau 05; Vin
ban d& nghi Phong
Giao duc va Bao tao
kiém tra cac diéu
kién thanh lap ddi
voi nhdm tré, 16p
mau giao doc 1ap.




Phong

Phong Gido duc va DPao tao to C?'a‘? duc
chtc kiém tra thuc té cac diéu VaﬂDaoﬁfo Bién ban kiém tra
kién thanh Iap d6i v6i nhém tré, (gong Ci;f didu Kién thuc té
|6p mau giao doc lap. )1(11? | ,ghé Vin ban cho y kién
* Sau khi kiém tra thyc té Phong | " Y vé viée di hay
B4 | Gido duc va DPao tao cO y kién L h,ct 10 ngay | khong du diéu kién
bing vin ban gii UBND cép x& | o dao thanh 1ap nhom tre,
néu ré nhom tre, Iop mau giao | YBND ¢ap I6p mau gido doc
doc lap da hay khong du didu| *@Phol lap (gii UBND cdp
kien thanh 1ap. hop kiem X).
tra néu
duoc yéu
cau)
Trén co sy kién cua Phong Giéo
duc va Pao tao: < _ v
- Trwong hop di didu kign thanh Mau 05; Du thao
lap: Du thao Quyét dinh cho phép Quyet ~ dinh  cho
thanh 1ap nhom tré, 16p mau giao phép t,han,h 'i‘p
doc lap, trinh 1inh dao UBND | Cong chiic nhom tre, 16p mau
B5 | cAp x& xem xét, ky duyét. duoc giao | 3,5 ngay ﬁlao thdf’c \pr hg?c
- Truong hop khong du didu kién | Xt 1y hd so hoc D20 o du
thanh lap: Dy thao Van bén thong 0 i thanhglap
bao khong du dieu kién thanh Iap nhom tre 16p mau
nhom tre, 16p mau gido doc lap, gifo doc ’|ﬁp da ky
trinh 1anh dao UBND cap xa xem nhay T
xét, ky duyét. '
Mau 05; Quyét dinh
cho phép thanh lap
nhom tré, 16p mau
A 1 ~ 1.4 | Lanh dao giao doc lap hoac
B6 Xféin i);?t Sokts '?h Y? lé};]é(ri:;]yf;irfﬁt UBND cip | 01 ngay | Vin ban thong bao
qua giai quyct thu tu ' XA khong du didu kién
thanh 1ap nhom tre,
l6p mau gido doc
lap da ky duyét.
Phat hanh vin ban va chuyén két | Mau 05, 06
qua cho: Van th; Quyét dinh ch
R q Cong chuc yet - dinfi - ¢cho
- BQ phaanN&TKQ cua UBND chuyen phép thanh lap
B7 |cap xa dé tra cho to chuc, ca mon duoc 0,5ngay |nhom tré, 16p mau
nhan. | giao xir Iy giao doc lap hoac
- Phong Giéo duc va Pao tao dé hd so Van ban thong bao

theo ddi, quan ly.

khong du diéu kién




thanh 1ap nhom tre,
l6p mau gidgo doc
lap da ky, dong dau.

B8

Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.

Cong chuc

TN&TKOQ;

T6 chuc/ca
nhan

Gid hanh
chinh

Mau 01, 06;
Quyét dinh cho
phép thanh lap

nhom tré, 16p mau
giao doc lap hoac
Van ban théng bao
khong du diéu kién
thanh 1ap nhom tre,
l6p mau gido doc
lap/Van ban théng
bao hd so khong du
diéu kién giai quyét.

* Trwong hop o so' qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay het han xuz Iy phai ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua de gui

cho to chuc, ca nhan..

3 | BIEU MAU
N WE
Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
< WE
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
< WE
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
. WE
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
. WE
Mau 05 Ma&u 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
< WE
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua UBND cap xa.

Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.




Vin ban théng bao nhitng chinh sira, bo sung ho so (néu c6): Ho so chinh stra,
bo sung (néu co).

- | Van ban dé nghi Phong Gido duc va Pao tao kiém tra diéu kién thuc té.

Vin ban cho y kién vé viéc da hay khong du diéu kién thanh 1ap nhom tré, 16p
mau giao doc lap cua Phong Giéo duc va Pao tao.

Quyét dinh cho phép thanh 1ap nhom tré, 16p mau giao doc lap hodc Quyét dinh
cho phép thanh 1ap nhém tré, 16p mau gido doc lap hoac Van ban thdng bao
khong du diéu kién thanh 1ap nhom tre, lop mau gido doc 1ap hodc Vin ban théng
bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

H‘c‘A) so duoc luu tai b phan chuyén mon, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong bd phan Iuvu trir caia UBND Xa va luu trir theo quy dinh.




2. Sap nhap, chia, taich nhom tré, I6p mau gisdo doc lap

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GD&PT.X.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
Nop hd so tryc tiép hodic qua dudng buu dién dén Bo phan TN&TKQ cua UBND
cap xa.
\ A LA A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
| Totrinh dé nghi sap nhap, chia, tach nhom tre, 16p mau gido doc «
lap.
Ban sao dugc ¢ap tir s0 goc, ban sao dwgc chimg thuc tir ban
- | chinh hoac ban sao kem theo ban chinh dé doi chiéu van bang, X
chung chi caa giao vién hoac nguoi cham soc tré em.
2.4 | S6 lwong ho so : 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
. |Pia diém tiép nhan ho so'va tra két qua giai quyét TTHC: B phan TN&TKQ
" | cua UBND cap xa.
Co quan thuc hién: UBND cap x4.
,7 | Co quan cd tham quyén quyét dinh: UBND cap x4.
" | Co quan dwoc ay quyén: Khong.
Co quan phéi hop: Phong Gido duc va Pao tao thuoc UBND cap huyén.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chtc, ¢4 nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh sap nhap, chia, tch nhom tre, 16p mau
29 gido doc lap hodc Van ban thong bao ho so khong du dieu kién giai quyet/ Van
"~ | ban thong bao khong du diéu kién sap nhap, chia, tach nhdm tré, 16p mau gido
daoc lap.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tw Trach | 1o gian | Biéu mau/Két qua
Nnhiém
T chuc, c& nhan nop hd so tai
Bo phan TN&TKQ cua UBND |
cap xa. Cong chirc TN&TKQ | To chuc/ ca x 2
- X A A TR Mau 01; 02, 03 (néu
k ho so: h , ' E :
B1 iém tra ho so nhan; Gio hanh c6), 06: va 01 bd hd

+ Néu ho so day du, hop Ié thi | Cong chac | chinh
lam thu tuc tiep nhan ho so va | TN&TKQ
hen ngay tra két qua.

so theo muc 2.3.

+ Néu ho so chua day du hoic




khéng hop Ié thi yéu cau bé sung,
hoan thién hd so. Néu khdng bd
sung hoan thién duoc thi tir chéi
tiép nhan hd so.

B2

Chuyén hd so cho cong chuc
chuyén mén dé xu ly.

Cong chuc
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd so
kém theo.

B3

Tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so chua dung
quy dinh thi tham muu van ban
théng béo cho td chic, ca nhan
chinh sira, bo sung hd so:

+ Néu khéng chinh stra, bo sung
ho so day du theo yéu cau hoic
qua thoi gian quy dinh thi du
thao Vin ban théng bao ho so
khong du diéu kién giai quyét,
trinh ldnh dao UBND céap x4
xem xét, ky duyét, Van thu dong
diu va chuyén bo phan
TN&TKQ dé tra cho t6 chuc, ca
nhan theo bwoc B8.

+ Néu bo sung, hoan thién ho so
day du theo yéu cau thi dy thao
Vian ban dé nghi Phong Gio
duc va Dao tao kiém tra cac diéu
kién sap nhap, chia, tach nhom
tré, 16p mau gido doc lap trinh
1anh dao UBND c4p x& xem xét,
ky duyét, Van thu dong dau, gui
Phong Giao duc va Pao tao.

- Truong hop hd so dung quy
dinh thi dyu thao Vin ban dé nghi
Phong Giao duc va Pao tao
kiém tra diéu kién thuc té, trinh
1anh dao UBND c4p x& xem xét,
ky duyét, Van thu déng dau,
gui Phong Giao duc va Pao tao.

Cong chuc
duoc giao
xt Iy ho so;
Lanh dao
UBND céip
xa; Van thu

4,5 ngay

(Thoi gian
hoan thién
hd so toi
da 03
ngay, ké tir
ngay ra
théng bao
va khéng
tinh trong
thoi gian
giai quyét
TTHC)

Mau 05, 06; Vin
ban thdong bao
nhitng ndi dung can
chinh stra, bo sung
hé so; Vian ban
thong bao ho so
khong du diéu kién
giai quyét.

Hoic mau 05; Vin
ban d& nghi Phong
Gido duc va Dao
tao kiém tra céc
diéu kién sap nhap,
chia, tach nhém tré,
l6p mau gido doc
lap

B4

Phong Gido duc va Pao tao to
chire kiém tra thuc té cac diéu
kién sap nhép, chia, tich nhom
tré, lop mau giao doc lap.

Sau khi kiém tra thuc té Phong
Gido duc va Pao tao c6 y kién

Phong Giéo
duc va Pao
tao (cOng
chuc duoc
giao xu ly
hd so;

10 ngay

Bién ban kiém tra
diéu kién thuc té;
Vin ban cho y kién
vé viéc du hay
khong du diéu kién
sap nhap, chia, tach




bang van ban guai UBND cap x4 | Lanh dao nhom tré, lép mau
néu rd nhém tre, 16p mau gido | UBND cap giao doc lap (gui
doc lap du hay khong du diéu | xa phdi hop UBND cap x&).
kién sap nhap, chia, tach. kiém tra
néu duoc
y&u cau)
Trén co ¢o y kién cua Phong
Giao duc va bao tao:
- Trudng hop du diéu kién sap Mau 05; Dy thao
nhap, chia, tach: du thao Quyét Quyét dinh cho
dinh cho phép sap nhap, chia, phép sap nhap, chia,
tach nhom tré, 16p mau gido doc | Cong chuc tdch nhom tre, 16p
lap, trinh ldnh dao UBND cap | chuyén mau gido doc lap
B5 | xa xem xét, ky duyét . mon dugc | 3,5ngay |hoic du thao Vin
- Truong hop khong da diéu | giao xu ly ban  thong  bao
kién sap nhap, chia, tach: du ho so khong du diéu kién
thao Van ban thong bao khéng sap nhap, chia, tach
du diéu kién sap nhap, chia, tach nhom tré, 16p mau
nhom tré, 16p mau gido doc 1ap gido doc lap da ky
trinh 1ldnh dao UBND cép xa nhay.
xem xeét, ky duyét.
M3au 05; Quyét dinh
cho phép sap nhap,
chia, tich nhém tré,
Xem xét hd so va ky duyét két | Lanh dao :i’p rr]”a}‘ %;‘i‘o g‘?c
B6 |qua giai quyét thu tuc hanh | UBND cip | 01 ngay ﬁE’ Oba,c an oan
chinh. e thong bao khong du
dieu kién sép nhap,
chia, tich nhém tré,
l6p mau gido doc
lap da ky duyét.
Mau 05, 06;
7 Quyét dinh cho
Pl:lét hanh van ban va Chuyén phép Sap nhap’ Chia’
ket qua cho: Vin thu: tach nhom tré, 16p
-Bophan TN&TKQCuaUBND | ooy mau gido doc lap
£ ~ 2R pez 2 , . g chuc \ - o« 14 A
B7 cap xa dé tra cho t6 chuc, ca droC giao 0,5ngay | hodc Van ban thdng
nhan. Xt I ho so b&do khong du diéu

- Phong Gido duc va Pao tao dé
theo ddi, quan ly.

kién sap nhap, chia,
tdch nhom tré, 1op
mau gido doc lap da
ky, dong dau.




B8

Tra két qua cho to chuc, ca
nhan.

Cong chuc

TN&TKOQ;

T chuc/ca
nhan

Gid hanh
chinh

Mau 01, 06;
Quyét dinh sap
nhap, chia, tach
nhom tré, 1op mau
giao doc lap hoac
Van ban théng bao
hd so khong du diéu
kién giai quyét/ Van
ban théng bao
khong du diéu kién
sap nhap, chia, tach
nhom tré, 1op mau
giao doc lap.

* Trieong hop ho so qud han xai 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc ngay
het han xu ly phai ban hanh phiéeu xin loi va hen lai ngay tra ket qua dé guri cho

t6 chirc, ca nhan.
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Mau 03 Mau 03.docx
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4 |HOSOLUU

M3u 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ ciia UBND cap Xa.

Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.




Vin ban thdng béo chinh sira, bo sung hd so (néu c6); Ho so chinh stra, bd sung
(néu co).

- | Van ban d& nghi Phong Giéo duc va DPao tao kiém tra diéu kién thuc té.

Vin ban cho y kién ve viéc du hay khong du diéu kién sap nhap, chia, tch nhém
tré, 16p mau giao doc lap caa phong Giao duc va Pao tao.

Quyét dinh sap nhap, chia, tach nhém tre, I6p mau gido doc 1ap hodc Van ban
- | thong bao ho so khong du dieu ki¢n giai quyet/ Van ban thong bao khong du dieu
kién sap nhap, chia, tach nhém tr¢, 16p mau gido doc lap.

H‘é so duoc luu tai bo phan chuyén mon, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong bd phan Iuvu trir caia UBND Xa va luu trir theo quy dinh.




3. Cho phép nhém tré, lép mau gido hoat dong giao duc tré lai

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GD&PT.X.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Sau thoi han bi dinh chi hoat dong giao duc, nhém tre, l6p mau gido doc lap
khic phuc nhitng nguyén nhan bi dinh chi, t6 chirc, c& nhan chuan bi hd so g
dén Uy ban nhan dan cip xa dé nghi cho phép hoat dong gio duc tro lai.
99 Céach thirc thuc hign TTHC: Nop hd so truc tiép hoic qua duong buu dién dén
*“ | Bo phan TN&TKQ cua UBND cap Xa.
\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- | To trinh dé nghi cho phép hoat dong giao duc tro lai; X
- | Quyét dinh thanh lap Poan kiém tra; X
- | Bién ban kiém tra. X
2.4 | Sb lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 8.
,¢ |Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: B phan
' TN&TKQ cua UBND cap xa.
Co quan thuc hién: UBND cap x4.
,7 | Co quan cb tham quyén quyét dinh: UBND cip xa.
" | Co quan dwoc iy quyén: Khong
Co quan phdi hop: Phong Gido duc va Pao tao thuoc UBND cap huyén.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép nhom tré, I6p mau gido doc
59 lap hoat dong gido duc tr¢ lai hodc Vén ban thdng bao nhém tre, 16p mau giao
| doc 1ap khong du dieu kién hoat dong giao duc tro lai /Van ban thdng bao ho so
khong dua dieu Kién giai quyet.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach Thoi gian | Biéu mau/Két qua
: nhiém
T6 chuc, c& nhan nop hd so
tai Bo phan TN&TKQ cua|
UBND cap xa. Coéng chuc | To chirc/ca Mau 01; 02, 03
TN&TKQ kiém tra ho so: nhan; Gio hanh | (néu c6), 06 va 01
Bl Je A A ) PRTRY A , ' A A
+ Neu ho so day du, hop 1€ thi | Cong chuc chinh b6 ho so theo muc
lam thu tyc tiep nhan ho so va | TN&TKQ 2.3.
hen ngay tra két qua.
+ Néu hd so chua day du hoic




khong hop 1é thi hudng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khdng bd sung hoan thién
dugc thi tir chdi tiép nhan hd
SO.

B2 Chuyén ho so cho cong chirc | Cong chuc 0.5 ngay Mau 01, 05 va hd
chuyén mén dé xu ly. TN&TKQ ’ so kem theo.
Tham dinh ho so:

- Truong hop hé so chua diing

quy dinh thi tham muu Van

ban théng bao cho té chirc, ca

nhan chinh stra, b sung hd

50

+ Néu khong chinh sta, bo

sung ho so day du theo yéu

cau hoac qué thoi gian quy

dinh thi du thao Van ban N

thong bao hd so khong du Mau 05, 06; Van

didu kién giai quyét trinh 1anh _|ban thong bao

dao UBND cip xa xem xét, 4,5ngay | nhitng noi dung can

ky duyét, Van thu dong dau chinh swra, b6 sung

va chuyén bd phan TN&TKQ (Thoigian | hd so; Van ban

dé tra cho t6 chuc, c4 nhan | Congchuc | hoanthién |thong bao ho so

theo buéc BS. duoc giao | hoso toida | khong du diéu kién
g3 |+ Néu bd sung, hoan thien hd | XU 1y ho so; Oti r:]gzy, rl;e giai quyet.

so day du theo yéu cau thi dy | Lanh dao thc‘)ngg %éo

thao Van ban de nghi Phong | UBND cap | i | Hodc mau 05; Van

Gido duc va Pao tao kieém tra | x& Vanthu | nyong | ban dé nghi Phong

cac diéu kién duoc hoat dong thoi gian Giao ch va DPao

tro lai caa nhom tré, 16p mau giai quyét |tao kiem tra cac

giao doc lap, trinh lanh dao TTHC) diéu kién duoc hoat

UBND cap x3 xem xét, ky
duyét, Vin thu dong dau va
gui Phong Gido duc va bao
tao.

- Trudng hop hd so dung quy
dinh thi du thao Van ban dé
nghi Phong Giao duc va Pao
tao kiém tra cac diéu kién
dugc hoat dong tro lai caa
nhom tré, 16p mau gido doc
lap, trinh 1anh dao UBND cap
xa xem xét, Ky duyét, Van thu

dong tré lai cua
nhom tré, 16p mau
giao doc lap.




dong dau va gui Phong Giéo
duc va Pao tao.

Phong Gido duc va Dao tao to | Phong Giéo
chirc kiém tra cac diéu kién | duc va Pao Bién ban kiém tra
dugc hoat dong tré lai cua| tao (cong diéu kién thuc té;
nhém tré, 16p mau gido doc | chirc dugc Vin ban cho y kién
lap. giao xur ly vé viéc du hoac
ga | Sau khi kiem tra thyc te| hoso; 10 ngay khong du diéu kién
Phong Gido duc vabaotaoc6 | Lanh dao cho phép nhom tre,
y kién bang van ban gui | UBND cap l6p mau gido doc
UBND cip x& néu rd nhém | x& phdi hop lap hoat dong gido
tré, 16p mau gido doc lap da | kiémtra duc tré lai (gui
hay khéng du diéu kién hoat | néu duoc UBND cdp x&).
dong tro lai. y&u cau)
Trén co so Yy kién caa Phong
Giao duc va Pao tao: x i
. A LA ai Mau 05; Du thao
- Truong hop du dieu kién thi Quyét dinh  cho
du thao Quyeét dinh cho phép yet it - ch
) " Tae X b phép nhom tré, lop
nhom tré, 16p mau giao doc miu gido doc lap
Iap hoat dong giao duc tro lai, hoat dgéng giéo duc
trinh 1anh dao UBND cap x& | Cong chuc 16 lai hoac du thao
B5 | xem xet, ky duyét. duoc giao | 3,5 ngay N
\ n L ax ot P Van ban thong bao
- Truong hop khong du diéu | Xt ly ho so Iy nhém tre, lop
kign thi dy thao Van ban miu gido dé’c lap
thdng bao nhém tr¢, I6p mau khong da didu kien
gido doc 1ap khong du dicu hoat dong gio duc
kl‘en htzat dong giao duc tﬂro Ia~| tro lai da kY nhay.
trinh 1anh dao UBND cap xa
xem xeét, ky duyét.
Mau 05;
Quyét dinh cho
phép nhom tré, lop
mau gido doc lap
Xem xét h so va ky duyétkét | Lanh dao hoat dgng giao dyc
B6 |qua giai quyét tha tuc hanh | UBND cip | 0lngay | lai hogc Van
chinh. & ban thong bao ly
nhém tré, 16p mau
giao doc lap khong
du diéu kién hoat
dong gido duc tro
lai da ky duyét.
g7 | Phat hanh van ban va chuyén | Van thu; 0.5 ngay M3u 05, 06:

két qua cho:

Cong chuc




- Bo phan TN&TKQ cua| chuyén Quyét dinh cho
UBND cap xa dé tra cho t6| mén duoc phép nhom tre, 16p
chirc, ca nhan. giao xir ly mau gido doc 1ap
- Phong Gido dyc va Pao tao |  ho so hoat dong giao duc
dé theo dbi, quan y. trg lai hoac dy thao
Van ban théng bao
ly nhém tré, lop
mau gido doc 1ap
khong du diéu kién
hoat dong giao duc
tro lai da ky, dong
dau.
Mau 01, 06; Quyét
dinh  cho phép
nhom tre, 16p mau
giao doc lap hoat
dong giao duc tro
Cong chuc :ﬁ'énhoa(f Yfm hb,an
Tra két qua cho té chuc, ca| TN&TKQ; | Giohanh | 11ONY bao Iy nhom
B8 A [P ; tré, 16p mau giao
nhan. To6 chuc/ca chinh A A ,
han dg‘c Ia__lp khong du
dicu kién hoat dong
giao duc tro lai
/Vian ban thdng bao
hd so khong du
diéu  kién  giai
quyét.
* Truong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xi# Iy phdi ban hanh phiéu xin 1i va hen lai ngay trd két qua dé
guri cho t6 chite, c& nhan.
3 |BIEU MAU
. W/
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
< W/
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so




Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua

< WE
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
< WE
Mau 06 Mau 06.docx

S6 theo d6i ho so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua UBND cép xa.
Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban théng bao nhiing ndi dung can chinh sira, b6 sung hé so (néu co); Ho
so chinh stra, bo sung (néu co).

Vin ban dé nghi Phong Gido duc va Pao tao kiém tra cac diéu kién

Vin ban cho ¥ kién vé viéc di hogc khong du dieu kién cho phép nhom tre, lop
mau giao doc lap hoat dong gido duc tré lai cua Phong Gido duc va Pao tao.

Quyét dinh cho phép nhom tré, 16p rpéu giao doc 1ap hoat dong gido duc tro lai
hoac Van ban thong béo ly do tir choi.

H‘6 so dugc luu tai b phan chuyén mon, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong bd phan luu trir cia UBND xa va luu trit theo quy dinh.




4. Giai thé nhom tré, 16p miu gido dc 1ap (theo yéu cdu cria té chirc, ca

nhdn dé nghj thanh 14p)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GD&DPT.X.04
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng
5o | Céch thirc thuc hign TTHC: Nop hd so tryc tiép hoac qua duong buu dién
' den B phan TN&TKQ caa UBND cap xa.
\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | To trinh dé nghi giai thé nhom tré, 16p mau gido doc 1ap. X
2.4 | So lwgng ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é
6 | Pia diem tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: B phan
| TN&TKQ cua UBND cap xa.
Co quan thuc hién: UBND cap xa.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap xa.
2.7 ., A R
Co quan dwoc uy quyen: Khong.
Co quan phdi hep: Phong Gido duc va Pao tao thuoc UBND cap huyén.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chirc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh thu hoi gidy phép thanh lap va quyet
2.9 | dinh giai theé nhom tre, I6p mau gido doc lap hodc Van ban thong bao co so
khong du dieu kién giai the.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tw Trach | Thel | gix | nau/két qui
nhiém gian
Ca nhan, t6 chuc nop hd so tai
B§ phan TN&TKQ cuaa UBND
cap xa. Cong chuc TN&TKQ
kiém tra ho so: Gio
+Néuhd so day du, hop lg thilam | To chuc/ca | hanh I MAu 01; 02, 03
B1 thu tuc tiep nhan ho so va hen | nhan; chinh | (néu €0), 06 va 01
ngay tra ket qua. Cong chuc bo ho so theo muc
+ Néu hd so chua day du hoag TN&TKQ 2.3
khong hop 1¢ thi huong dan bo
sung, hoan thién ho so. Neu
khdng bo sung hoan thién dugc
thi tr choi tiep nhan ho so.




B2 Chuyén ho so cho cong chuc | Congchic | 05 | Mau 01, 05 va ho
chuyén mén dé xu ly. TN&TKQ | ngay |so kém theo.
Xem xét hd so va du thao Vin
ban dé nghi Phong Gi4o duc va | Cong chic
Dao tao phdi hop kiém tra thuc | duoc giao MAau 05; Vin ban
B3 té doi v6i nhom tre, lop mau | Xt Iy ho so; 04 ngay dé nghi Phong Gido
giao doc lap duoc d¢ nghi giai | Lanh dao duc va Bao tao phoi
thé, trinh lanh dao UBND cap x& | UBND cép hop kiém tra thuc té
xem xet, ky duyét, Van thu dong | xa, Van thu
ddu phat hanh van ban.
Cong chuc
duoc giao
s L eze . | Xlyho so;
TOIChu’Cokle,m trax thu_c,te df)l V:TI Lanh dao | Mau 05: Bién ban
BS | nhom tré, 16p mau gido doc 1ap “. | 05 ngay Kidm tra thue t&
d& nghi dugc gidi thé. UBND cap Iem tra thuc te.
xa; Phong
Giao duc
va Pao tao
Can ctr két qua kiém tra thuc té:
+ Néu du diéu kién giai thé thi
du thao Quyét dinh thu hdi gidy X
phép thanh lap va Quyét dinh Mau 05;
giai thé nhom tre, 16p mau giao Du thao Quyét dinh
doc lap trinh 1anh dao UBND thu hodi giay phép
cap xa xem xét, ky duyét (ngi Cong chirc thanh 13p; Quyét
B6 dung Quyer dinh gidi thé phai d . 04 naz dinh giai thé nhom
Y% A L uocC giao ngay | ,°, ° x
ghi rd ly do, cac bién phap bdo Xt Iy hé so tré, 16p mau giao
dam loi ich hop phép cua tré em, doc lap hoac Van
giao vién, nhan vién). ban thdng bao co so
+ Néu khong du diéu kién giai khong du diéu kign
thé thi du thao Van ban théng giai thé da ky nhay.
b4o co so khong du diéu kién
giai thé trinh Lanh dao UBND
cap xa xem xét, ky duyét.
Mau 05;
Quyét dinh thu hoi
. ) 5 giay phép thanh
B7 Xevm xet ho ;SO va ky duyét ket &SllilhDdggp 01 ngay |ae; Quyét dinh gi’éi
qua gii quyét TTHC. a thé nhom tré, lop

mau gido doc lap
hoic Van ban
théng bao co so




khong du diéu kign
giai thé.

Phat hanh van ban va chuyén két
qua cho:

Mau 05, 06;
Quyét dinh thu hdi
giay phép thanh

R , Vin thu; lap; Quyét dinh giai
B8 Cé?oggagé-ri\rlf‘;ﬁ thugh?ﬁ:ENc[; Congchtac | 0,5 |thé nhom tré, lop
nh%n ’ dugc giao ngay |mau gidao doc lap
N ., s . | xtrly ho so hoic Vin ban
- Phong Giéo duc va Pao tao dée thong bdo co s6
theo doi, quan ly. khong di didu kien
giai thé.
Mau 01, 06;
Tra két qua cho té chirc, ca nhan. Si%ét gﬁgg thtL;] ;nér:
. . N a
Lunw y: Truong hop di dicu Kien | cong chie | | Jap: Quyét dinh giai
giai thé thi cong bo Quyér dinh TN&TKO: Glo thé nhom tre, 16p
B9 | thu hoi giay phép thanh lgp va| —x , . ,-. | hanh X
o e ot 0 To chuc/ca ) mau gido doc lap
Quyét dinh gidi thé nhom tré, han chinh hoic  Vin  ban

l6p mdu gido déc Idp trén cac
phuong tién thong tin dai ching

thong bao co so
khong du diéu kién
giai the.

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xiz Iy phai ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qua dé

guri cho to chiee, ca nhan
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4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia UBND cap xa.
Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

- | Van ban d& nghi Phong Gi4o duc va Dao tao phdi hop kiém tra thuc té.

- | Bién ban kiém tra thuc té.

Quyét dinh cho phép nhém tré, 16p mau gido doc lap hoat dong giao duc tro
lai hoac Van ban thong bao nhdm tré, [6p mau gido doc 1ap khong du dicu kign
hoat dong gido duc trg lai /Van ban thong bao ho so khong du diéu kién giai
quyet.

H0 so dugc luu tai bo phan chuyén man, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trir cua UBND x& va luu trit theo quy dinh.




. Cho phép co sé gido duc khac thuc hién chwong trinh gido duc tiéu hoc

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GD&DPT.X.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
a) C6 doi ngil can bd quan 1y, gido vién dat chuan theo quy dinh.
b) Phong hoc:
+ Bao dam dung quy cach, an toan cho giao vién va hoc sinh theo quy dinh vé
v€ sinh truong hoc; c6 diéu kién toi thi€u danh cho hoc sinh khuyét tat hoc tap
thuan loi;
+ C6 cac thiét bi: Ban, ghé gido vién, hoc sinh ding quy cach va du chd ngéi
cho hoc sinh; bang 16p; hé¢ thong dén va h¢ thong quat (6 noi 6 di¢n); hé thong
tu dung ho so, thiét bi day hoc.
5 | Cach thirc thuc hign TTHC: Nop ho so tryc tiép hoac qua duong buu dign
= | den Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa.
A A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | To trinh dé nghi cho phép thuc hién chuong trinh gido duc X
tiéu hoc.
Ban sao duoc cép tir sO géc, ban sao duoc ch}'rng thuc ,tl‘l‘ ban
_ chinh hodc ban sao kém theo ban chinh dé doi chiéu van X
bang, chimg chi hop 1€ ciia nguoi du kién phu trach co so
gido duc.
_ | Vén ban nhan bao tr¢ ciia mdt truong tiéu hoc cung dia ban «
trong huyén.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
g | Pia diém tiép nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan
| TN&TKQ cua UBND cap xa.
,7 | Co quan thyc hién: UBND cap x&.

Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND cap x4.




Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chic, c& nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép co s¢ gido dyc khac thyc
2.9 | hién chuong trinh gido duc ti€u hoc hodc Van ban thdng bao co s¢ khong du
dicu kién thuc hién chuong trinh giao duc tiéu hoc.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
N Trach Thoi - X x X -
TT Trinh ty nhigm gian Biéu mau/Ket qua
T6 chuec, c& nhan nop hd so
tai BO ph,efm TN&TKQ cua
UBND cap xa. Cong chuc
TN&TKQ kiém tra hd so:
- Néu ho so chua day du hoac | —x . .
Kkhong hop I¢ thi husng danba | 12.6MYCed | | \zu 01: 02, 03 (néu
. A x| nhan; Cong | Gio hanh | _, N NI
B1 |sung, hoan thién ho so. N&u . ; c6), 06 va 01 bo ho
N 2 s It chuc chinh
khong b6 sung hoan thién TN&TKQ so theo myc 2.3.
duoc thi tir choi tiep nhan ho
SO.
+ Néu ho so day du, hop 16 thi
lam thu tuc tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua.
B2 Chuyeén ho so cho cong chirc | Cong chic 0.5 naa Mau 01, 05 va ho so
chuyén mon dé xi Iy TN&TKQ | > "9 | kem theo.
ThﬁnT dinh ho S;O: ’ 04 ngay Miu 05 06: Vin
- Truoing ho’p ho so chua dung | ban thong bao yeu
quy dinh thi tham muu Van| (Thel | 3 chinh sta, bé
ban thong béo cho to churc, ca | COng chuc | gian hoan | ¢\ pa o oac van
nhan chinh sira, b sung hd | duoc giao | thién r(‘io ban thong bao hd so
B3 |59 |y hoso By, | khong di diéu Kign
+ Néu khong chinh stra, bo | Lanh dao 22 | giai quvét.
A A , n A ke tur glal quy
sung ho so day du theo yéu | UBNDcap | o *
Au hoic quéa thoi gian quy | x; Van thu oy 18 x
call noaf 101 glan gu thong bao | Hogc mau 05; Vin
dinh thi du thdo Van ban va khon A o L
ho 0 ha " ] / 9 | ban théng bao kiém
thong bao 16 so khéng du tinhtrong | tra didu kién thuc té.

diéu kién giai quyét, trinh

thoi gian




lanh dao UBND cip x& xem
xet, ky duyét, Van thu dong
dau va chuyén bo phan
TN&TKQ cua UBND cip x4
dé tra cho to chuc, ca nhan
theo buoc B8.

+ Néu bd sung, hoan thién hd
so day du theo yéu cau thi du
thao Vin ban thong bao kiém
tra diéu kién thuc té, trinh
lanh dao UBND cip x& xem
xet, ky duyét, Van thu dong
dau va phat hanh van ban dé
chuyén cho t6 chic, ca nhan.
- Truong hop hé so dung quy
dinh thi du thao Van ban
théng bao kiém tra diéu kién
thyc té, trinh 1anh dao UBND
cap xa xem xét, ky duyét, Van
thu dong ddu va phat hanh
van ban d& chuyén cho to
chuec, ca nhan.

giai quyét
TTHC)

Cong chuc
duoc giao
xt 1y ho so;
T i Céac bo Mau 05; Bién ban
Bg | ;0 OhC Kiem tra GIRUKIEN | phance | 01ngay |kiém tra diu kién
T lién quan; thuc té
Lanh dao
UBND cap
xa
Sau khi kiém tra thyc té: A 7
- Néu du didu kien thi du thao ay, o D thao
Quyét dinh cho phép co so Quyc;:t inn €ho phep
gido duc khac thuc hién| ~s . o co s& glao dyc khac
chuong trinh giao duc tiéu ong chitre \ thuc h.l,en chu:qlgg
B5 hoc. trinh linh dao UBND dugc giao | 03 ngay | trinh gidgo duc tiéu
oC, inh fanh ca xir Iy ho so hoc hoic Vin ban

cap xa xem xét, ky duyét.

- Néu khong du diéu kién thi
du thao Van ban thong bao co
s& khong du diéu kién thuc

thdng bao co so
khong du dieu kién
thuc hién chuong




hién chuong trinh gido duc

trinh gido duyc tiéu

B6

tiéu hoc (c6 néu rd huong giai hoc d3 ky nhay.
quy€t), trinh 1anh dao UBND
cap xa xem xét, ky duyeét.
Mau 05;
Quyét dinh cho phép

Xem xét, ky duyét két qua
giai quyet tha tuc hanh chinh

Lanh dag
UBND cap
xa

01 ngay

co s¢ gido duc khac
thuc hién chuong
trinh gido duc tiéu
hoc hoac Van ban
thong bdo co so
khong du diéu kién
thuc hién chuong
trinh gido duc tiéu
hoc da ky duyét.

B7

Phat hanh vin ban va chuyén
két qua cho Bo phan
TN&TKQ cua UBND cip x4
dé tra cho to chuc, ca nhan.

- Phong Giéo duc va Pao tao
dé theo ddi, quan ly.

Van thu;
Cong chuc
duoc giao
xt ly ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06;
Quyét dinh cho phép
co sO giao duc khac
thuc hién chuong
trinh gido duc tiéu
hoc hoac Van ban
thdng bdo co so
khong du diéu kién
thuc hién chuong
trinh gido duyc tiéu
hoc d3 ky, dong dau.

B8

Tra két qua cho t6 chuc, cé
nhan.

Cong chac

TN&TKOQ;

T chtc/ca
nhan

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06;
Quyét dinh cho phép
co sO giao duc khac
thuc hién chuong
trinh gido duc tiéu
hoc hodac Van ban
théng bédo co so&
khong du diéu kién
thuc hién chuong
trinh gido duyc tiéu
hoc/ Van ban thong
bao ho so khong du
diéu kién giai quyét.




* Trwong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trucc
ngay het han xiz ly phai ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay trd ket qua dé
gui cho to chec, ca nhan.
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HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa.
Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban théng bo chinh sira, bd sung hé so (néu cd); Ho so bd sung, hoan
thién (neu co).

Vin ban théng bao kiém tra diéu kién thuc té.




- | Bién ban kiém tra diéu kién thuc té.

Quyét dinh cho phép co sé gido duc khéc thuc hién chuong trinh gido duc tiéu
- | hoc hodc Vin ban thdng bao co so khdng du dieu ki¢n thuc hién chuong trinh
giao duc tieéu hoc/ Van ban théng bdo ho so khong du diéu kién giai quyet.

H0 so dugc luu tai bo phan chuyén man, thoi gian lwu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng bd phan luu trir cuia UBND xa va luu trit theo quy dinh.
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